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Podemos acessar nossos e-mails pelo
webmall, que é um endereg¢o na /nternet. Os
dominios que hospedam com a Wa3alpha,
acessam 0sS e-mails pelo endereco:
webmail.seudominio.com.br e a cada acesso
deve ser colocado o e-marl/e a senha.

Mas para nossa maior comodidade podemos
configurar todos o0s nhossos e-mails em
editores de e-mails, podendo assim fazer o
envio e recebimento, sem termos que a cada
acesso digitar o usuario e a senha.
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Este manual esté dividido em 4 partes:

Configurando no Gmail

Configurando no Outlook

Configurando no LiveMall -
‘ Live Mail

‘ Configurando no Mail Mac OS '} \
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Configurando no Outlook ’

O Outlook é um editor de e-mails do Windows.
Abra o Outlook va em ferramentas — contas — adicionar —
e-mails, como a figura abaixo:

2
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Coloque o nome para exibi¢gao nos e-mails:

( “anta e Tntariyat I @ | 8 Il
Assistente para conexdo com a Internet 3|

Seu nome

BQuando vocé envia um email, seu nome aparece no campo 'De’ da mensagem
enviada. Digite seu nome como deseja que ele aparega.

Nome para exibigdo: :r Seu nome de exibicad|

Por exemplo: Paulo Silva

- <Volhar || Avangar> I [ Cancelar
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Escreva seu e-mail que esta configurando para utilizar o Outlook.

(R T2 % I
||

Assistente para conexio com a Internet

Email na Internet

Seu enderego de email € o enderego que outras pessoas usam para enviar emails para
vOCe.

Enderego de email | email@dominio.com.br

Por exemplo: alguembr@microsoft.com

[ < Yoltar “ Avangar > I [ Cancelar ]
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

O servidor de entrada é pop e o de saida é smtp:

“f O servidor de entrada de e-mai/s pode ser o imap também, que devera
ser colocado imap.dominio.com.br.
(e amornr (2] % |
s Assistente para conexao com a Internet Ii_hl

Nomes dos servidores de email

Meu servidor de entrada de emails & um servidor | POP3 v |

Servidor de entrada de emails [POP3, IMAP ou HTTP):

pop. dominio.com.br

Um servidor SMTP & o servidor usado para emails de saida.

Servidor de saida de emails (SMTP):

smtp.dbmihfo. com.br

{ < Voltar ” Avancar > ) [ Cancelar
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Escreva novamente seu e-mai/e coloque sua senha (pode marcar,
como lembrar a senha, para nao ter que ficar digitando toda vez que
. entrar em seus e-mails).

i (2] = 1)

Assistente para conexdo com aInternet

Logon no Internet Mail

Digite o nome e a senha da conta que o provedor de servigos de Intemet |he formeceu.

Nome da conta: email@dominio.com.br
Senha: Y|
[¥] Lembrar senha

Se o seu provedor de servigos de Internet requer que vocé use autenticagdo de senha
de sequrancga [SPA) para acessar sua conta de email, selecione a caixa de seleco
'Fazer logon usando autenticagdo de senha de seguranga (SPA).

("] Fazer logon usando autenticagdo de senha de seguranca (SPA)

ok
B |
[ < Voltar H Avangar > I |L Cancelar
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

OO0 n G0 o

Clique em concluir:

4 N O
\':;/ ";v‘xnf"; nalntarnat [ @ | g IL‘
1 Assistente para conexdo com a Internet u
Parabéns 3
E |

Yocé inseriu com éxito todas as informagtes necesséarias para configurar sua conta.

Para salvar essas configuragdes, clique em 'Concluir'

[ < Voltar ][ Concluir I [ Cancelar ]
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/ Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Va novamente em ferramentas — conta — propriedade — e na aba
servidores, marque “Meu servidor requer autenticacao”.

7

] Propriedades de Nome m

Geral | Servidores | Conexdo | Seguianca | Awangado |

Informagdes sobre o servidor -

Meu servidor de entrada de emails & um servidor \P0|537\
FP%aFi!%]'de entrada popdommlo com.br

Emails de saida
[SMTP):

Servidor de entrada de emails

i;mtp. dominio.com.br

MNome da conta: @Ell@d&'nmld com.br
Senha: i;ooooooo
Lembrar senha

("] Fazer logon usando autenticacdo de senha de seguranga

Servidor de saida de emails

Meu servidor requer autenticagdo Configuragdes...

l 0K H Cancelar H Aplicar ]
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Dé um aplicar e ok.
Em propriedades na aba avan¢ado, nao marcar a opc¢ao “Deixar uma
copia das mensagens no servidor”:

(2] = |
_r!:a Propriedades ! | | lil&J
Esta é a melhor opcao, | Geral | Servidores | Canexdio | Seguranga | Avangado | 1 Mi’l
. . < ; (| Remover
p O I S q u a n d O a b rl m O S O NuEmn?;z 3: :;ic:;;?::m & ; ‘7 Propriedades |
O Ut I O O k’ to d O S O S e- m a I I S ] EAsle servidor requer uma conexdo de seguranga [SSL) ;
serao baixados para o Fopy (o impota.
~ [] Este servidor requer uma conex3o de sequranga (S5L) e
nOSSO ComPUtador ’ nao Tempos limite do servidor S
ocupando espaco no Cuto =0 Longo 1 minuto
servidor de e-mails, sem - 4 . ;
) || Quebrar mensagens maiores que - | KB § Fechar
necessidade "
("] Delxar uma cépia das mensagens no servidor
o | OK || Cancelar || Aplicar
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Clique em enviar e receber.
Pronto, agora € s0 comecar a usar.
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Configurando no LiveMail &

Liveii\/lail

O Windows Mail é o gerenciador de e-mails da
Microsoft e tem como principal objetivo
oferecer uma forma facil e gratuita de acessar
suas mensagens.

Esta ferramenta podera ser baixada livremente,

pelo site
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http://www.baixaki.com.br/download/windows-mail.htm
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/

Inicie o Windows Live Mail. Um assistente pode ser executado na
primeira vez que ele for aberto. Se o assistente nao for executado na
primeira vez que vocé abrir o programa, faga o seguinte:

No menu Ferramentas, clique em Contas.

Na pagina Contas, clique em Adicionar.

Na pagina Adicionar uma conta, clique em Conta de Email e em
Avangar.

Selecionar Tipo de Conta

Que tipo de conta vocé gostana de adicionar?

‘?’] Conta de Email

i:j Conta de Grupo de Noticias

#ﬂ 1 Conta do Diretério Contatos

Obter ajuda para encontrar as informagdes de configuracdo da minha conta

[ Avancar ][ Cancelar ]
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/-l Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Na pagina Adicionar uma Conta de £mail, faca o sequinte:

Na caixa Endereco de Emaril, digite seu endereco de e-mall.

Na caixa Senha, digite sua senha. Para que o Windows Live Maillembre
sua senha, marque a caixa de selecao ao lado de Lembrar senha.

Na caixa Nome para Exibi¢ao, digite seu nome completo.

Selecione Configurar manualmente as defini¢goes do servidor para a
conta de email e clique em Avancar.

Digite as infomagbes da sua conta de email abaixo:

Enderego de email:  contato @cursos.educawebsite.com br
exemplo555@hotmail.com QObter uma conta de email gratuita

Lembrar senha

Como seu nome deve aparecer no email enviado desta conta?

Nome para Exibigdo: Contato - Educawebsite

Por exemplo: Jodo Silva

Configurar definigbes de servidor manualmente para a conta de email.

[ Avangar ][ Cancelar ]
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Na proxima pagina do assistente, em Informagoes do Servidor
de Entrada:

No menu suspenso em O servidor de emai/de entrada é um
<tipo> servidor, selecione IMAP ou POP3.

Em Servidor de entrada, insira o nome do servidor POP3. Para
informacgodes sobre como localizar o nome do servidor de
entrada POP3, consulte seu servidor de hospedagem de e-
mails.

Em Identificacao de Logon (se for diferente de endereco de
email), digite seu endereco de emai/completo.

Em informacgoes de saida, digite o SMTP.

Marcar a opcao "Meu Servidor de saida requer autenticacao”.
Cligue em avancar:
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Onde posso encontrar informagdes sobre meu servidor de email ?

Informagdes do Servidor de Entrada

|POP3 v|

Meu servidor de entrada de emails € um servidor

Servidor de Entrada: pop.cursos.educawebsite.com br Porta: 110
[ ] Este servidor requer uma conexdo de sequranga (SSL)

Fazer logon usando: [Memcaqéo de texto ndo criptografado v]

|dentficacdo de Logon (se diferente do enderego de email):
contato@cursos.educawebsite.com br

Informagdes do Servidor de Saida

Servidorde saida:  smtp.cursos.educawebsite.com.br

Este servidor requer uma conexdo de sequranga (SSL)
Meu servidor de saida requer autenticagdo

[ Avangar ] [ Cancelar ]
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Na pagina “As configuracoes da sua nova conta estao
. concluidas”, clique em Concluir.

Crnn n'q/ ‘\\‘:‘n

Vocé inseriu com éxito todas as informagdes necessarias para configurar sua conta.

Definir esta conta como conta de email padrdo.

[ Concluir ][ Cancelar ]
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/ /] Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Clique em “Sincronizar”.
Pronto, agora é s6 comegcar a usar.

—
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Configurando no Gmail ﬂ

O Gmail é um servigco gratuito de webmail criado pelo
Google. Por padrao, o Gmail esta configurado para
usar o HTTPS, um protocolo seguro que fornece
comunicagoes autenticadas e criptografadas.
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Na tela do Gmail a direita e acima, clicar na imagem da roda
dentada e depois em configuragoes, como a imagem abaixo:

Densidade de exibic8o: |

l‘f‘.

sstar

Padrao
Media
Alta

Configurar caixa de entrada

Configuracdes
Temas

Enviar comentarios h
Ajuda
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Quando a pagina de configuracao abrir, clique na aba “Contas e
importacao”.

onfiguragoes

Geral Marcadores Caixa de entrada Contas e importacho  Filtros  Encaminhamento ¢ POPIMAP  Bate-papo  Clipes da Web Labs Offline Tomas

Alterar configuragbes da conta: Alterar senha

Alterar opgles de recuparagdo de senha

Outras configuracdes da Conta do Google
mensagens ¢ contasos: importe do Yahoo!, Hotmad, ADL ou de qualquer outro serico de e-mad ou contas POP3
Saide mass Imporsr mensagens & contstos
Enviar e-mail como: Lucia Costa <huciaoliveiracosta@gmail.com> podrdo edtar mformacgfes

B R e ]
IRy Je emal
Saba mais

Lucia Costa <lucia@w3alpha.com.br> usar como padrio editar informagBes exclur
O o-mail foi enviado por: smitp wialpha com br
Conexho seguea na ponta 587 usando TLS

Supore@wilalpha.com.be <suporte@wlalpha.com br> usar como padrlo edtar informagdes excluw
0 e«mail for ermaado por smitp w3alpha com br
Conexio segura na porta 587 usando TLS

Adicionar outro enderego de @ mall que vocd possul
Ao responder a uma g
@ Responda pelo mesmo enderego em que a mensagem foi recetsda
Sempee respondar com endereso padvdo (no mamento hatiaciveracosta@gmal com)
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Cligue na opgao “Adicionar outro enderego de e-mar/que vocé
possui” e a sequinte tela aparecera:

@ https://mail. google.com/mail/u/0/Tui=2&ik=ad466940ebf Brview= cfBat= AFGbUp OK2TO_p_J3BWOb3 Xl kOUdut

Adicionar outro enderego de e-mail que vocé possui

Insira as informagdes sobre seu outro enderego de e-mail.
[seu nome e enderego de e-mail serde exibidos nos e-mails enviados)

Nome: Contato W3alpha
Endereco de e-mail: contato@w3alpha.com.br

Tratar como um alias. Saiba mais
Especificar um endereco para resposta diferente (cpcional)

Cancelar ] [ Préoxima etapa »

03]
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Preencha com o nome e 0 e-mai/que vocé quer configurar e
cligue em Proxima etapa.

@ https://mail.google.com/mail/u/0/ui=2&ik=2a466340 ebflview= cffat= AFGbupOK2TO_p_J3BWOb3XxAkOUdu

Adicionar outro enderec¢o de e-mail que vocé possui
Enviar e-mails por seu servidor SMTP?

Quando vocé envia e-mails como contato@w3alpha.com.br, o e-mail pode ser enviado por meio
do Gmail ou por meio dos seridores SMTF do w3alpha.com.br.

i@ Enviar pelo Gmail {(mais facil de configurar)
=) Enviar por servidores SMTP de w3alpha.com.br Saiba mais

Senidor SMTP: smtp w3alpha.com.br Porta: 587 -

Mome de usuario: ¢contato@w3alpha.com.br

Senha: --------l

@ Conexdo segura usando TLS (recomendado)
©) Conexdo segura usando SSL

Cancelar ] [ « Voltar ] [ Proxima etapa = ]
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

i Na proxima tela, coloque o servidor, que devera ser como
”f “smtp.seudominio.com.br” e em nome de usuario coloque o e-mall.
Coloque a senha do e-mai/e cligue na proxima etapa e a seguinte tela

aparecera.
| ;. Gmail - Adicionar outro e-rmai - =k
> |
@ https://mail.google.com/mail/u/0/Tui=2&ik=a406240 ebf Biview= cfflat= AFBbup OK2TO_p_J3BWOb3XxAkOUdut
Adicionar outro enderego de e-mail que vocé possui
Confirme seu enderego de e-mail
Para vocé poder enviar e-mails como contato@w3alpha.com.br, precisamos confirmar que este
endereco de e-mail € seu. Para confirmar, cligue em "Enviar confirmacdo”. Enviaremos um e-mail
para contato@w3alpha.com.br com instrugcdes sobre como confirmar o endereco.
’ Cancelar l ’ « Vaoltar ] [?En\riar t:nnﬁrmaqﬁu?]
m 8 !
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Cligue em enviar confirmacao. O Gmail enviara uma mensagem
para seu e-mai//com as instrucoes. Abra o seu e-mail e verifique
esta mensagem.

Um cddigo de validacao sera enviado neste e-mai/pelo Gmall.
Copie e cole na tela onde pedira este cadigo.

Neste mesmo e-mail sera enviado um /ink para ativagao do
servigo. Cligue no /inkou selecione, copie e cole no navegador.
A seguinte mensagem aparecera:

O usudario do Gmail agora pode enviar e-mails como contato@w3alpha.com.br.

Clique aqui para retornar & sua conta do Gmail: http//mail google com.
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Prontoll

Voceé ja podera utilizar seus e-mails pelo Gmail

Al

03]
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Configurando no Mail Mac O‘

O programa de e-malil padrao do Mac OS X se
chama Apple Mail, e é bem parecido com o
Outlook Express do Windows.
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Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

A configuracao do seu e-mai/no Mail Mac OS X deve ser realizada
seguindo os passos descritos abaixo:

Na tela principal, acesse o menu Mars/e depois a opcao
Preferences.

File Edit View Mailbox Message
About Mail

Format Window Help

Preferences... ’
Provide Mail Feedback...

Services =

® 00 Inbox (4 messages)
Hide Mail ¥H || (Z)[(B] |8 ®|| &< =>| =)

Hide Others %H L —
@ Hide | Sent Notes

MAILBOXES

Quit Mail #Q | postmaster@ajuda.kinghost.net

Exemplo 14:30 8
= 0 Tocke Bem-vmdp!
</ Sent e 14 de maio de 2012 14:13
REMINDERS Parabéns
= .. exemplo@aiuda.kinahost.net Ontem !
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OO0 n G0 o

Na tela que abre, clique no botao Create Account.

e 6 Mail Preferences
' = < /:y %
Accounts Fonts & Colors Viewing Composing Signatures Rules

You can create an account for each email address you use.

Description g Create Account 2]

C Edit )
£ Remove

Check accounts for new mail: | Every 5 minutes E

f
Play sound when new mail arrives: = None Fﬂ

L N o N T N N o N L
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: A] Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Na tela Account Information, preencha as seguintes informacoes;
Account Type: selecione a opcao POP ou IMAP. O IMAP da
suporte a mais recursos.

Full Name. nome que aparecera para os destinatarios das
mensagens.

Password. senha da caixa postal.

SMTP host. insira o endereco do servidor de saida de e-mails
SMTP.

Exemplo: smtp.seudominio.com.br

Marque a caixa de selecao: Usar Autenticacao.

O seu nome de usuario e a senha que voceé inseriu para o servidor
de entrada serao exibidos nas caixas de texto Nome de Usuario e
Senha. Esses valores sao os mesmos para o servidor de saida.
Cligue em Continuar.

Cligue em OK. O emailtestara a sua conexao com o servidor de e-
mail de saida usando as configuragoes padrao.

W3]
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Mail Preferences

Account Options -"

Account Type: POF Accol 5
Descriptian: Examples: Work, Personal
Email Address: Example: steved@mac.com
Full Name: Example: Steve Smith
Host name: Example: mail.mac.com
User name: Example: steve
Password:
SMTP Host: Exampie: smtp.mac.com
[] Use authentication when sending mail
SMTP User: Example: steve
SMTP Password:

www.w3alpha.com.br

contato@wa3alpha.com.br

(51) 9 9907.2676




/‘] Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

Apos, selecione a conta configurada e, em Account Information,
clique no botao Server Settings. Na opgcao Server port altere o
numero da porta de envio de e-mai/de 25 para 587. Clique em Ok
e feche a Janela de preferéncias para concluir.

006 Accounts

il il at

_ JunkMail_Fonts & Colors Viewing Composing Signatures Ru

|

N e

Acc Description ‘Server Name | In Use By Account ;
Descrigao smtp.ajuda.kinghost.net ajuda.kinghost.net
b=

{ Account Information

(_) Use default ports (25, 465, 587)
(=) Use custom port II

| | Use Secure Sockets Layer (SSL)

S S————g

Authentication: |4 Password 4 |

User Name: 'exemplo@ajuda.kinghosmet ]

Password: ’f ----- l

= @) | Cancel | [0k

| -]
-]
a
| -]
| -]
§ L+
a
A

a |phCI www.w3alpha.com.br contato@wa3alpha.com.br (51) 9 9907.2676




0000000 o
/1 Como configurar contas de e-mails nos principais editores de e-mails

M3
Ollpha

IMPORTANTE: Caso voce utilize o antivirus Avaste ocorra alguma
falha apds a alteracao da porta do servidor SMTP, basta abrir o
antivirus, ir em "Modulos Residentes > Modulo Emai/>
Configuracoes Avancadas > Contas SSL" e excluir as informacoes
associadas a porta 25.
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Solicite suporte em sua empresa de
hospedagem.

Eles fornecerao os dados de suas
contas de e-mails, como o servidor
de entrada e o servidor de saida.
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A W3alpha é uma empresa de desenvolvimento, criacao e
hospedagem na web.

Com interface de facil navegacao, otimizada para motores
de busca como o Google e Yahoo

e totalmente administravel.

Acompanha e orienta desde o registro do dominio,
hospedagem e a geréncia na area administrativa
pelo cliente.
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Siga a gente nas redes sociais!

|

facebook.com/w3alpha

twitter.com/w3alpha
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