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Podemos acessar nossos e-mails pelo 
webmail, que é um endereço na internet. Os 
domínios que hospedam com a W3alpha, 
acessam os  e-mails pelo endereço: 
webmail.seudominio.com.br e a cada acesso 
deve ser colocado o e-mail e a senha. 
Mas para nossa maior comodidade podemos 
configurar todos os nossos e-mails em 
editores de e-mails, podendo assim fazer o 
envio e recebimento, sem termos que a cada 
acesso digitar o usuário e a senha. 
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Este manual está dividido em 4 partes: 

Configurando no Gmail 

Configurando no Outlook 

Configurando no LiveMail 

Configurando no Mail Mac OS 
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O Outlook é um editor de e-mails do Windows. 
Abra o Outlook, vá em ferramentas – contas – adicionar –  
e-mails, como a figura abaixo: 

 

 

 
Configurando no Outlook 
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Coloque o nome para exibição nos e-mails: 
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Escreva seu e-mail que está configurando para utilizar o Outlook: 
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O servidor de entrada é pop e o de saída é smtp: 
O servidor de entrada de e-mails pode ser o imap também, que deverá  
ser colocado imap.domínio.com.br. 
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Escreva novamente seu e-mail e coloque sua senha (pode marcar, 
como lembrar a senha, para não ter que ficar digitando toda vez que 
entrar em seus e-mails). 
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Clique em concluir: 
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Vá novamente em ferramentas – conta – propriedade – e na aba 
servidores, marque “Meu servidor requer autenticação”. 
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Dê um aplicar e ok. 
Em propriedades na aba avançado, não marcar a opção “Deixar uma 
cópia das mensagens no servidor”: 

Esta é a melhor opção, 
pois quando abrimos o 
Outlook, todos os e-mails 
serão baixados para o 
nosso computador , não 
ocupando espaço no 
servidor de e-mails, sem 
necessidade 
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Clique em enviar e receber. 
Pronto, agora é só começar a usar. 
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Configurando no LiveMail 

 

O Windows Mail é o gerenciador de e-mails da 
Microsoft, e tem como principal objetivo 
oferecer uma forma fácil e gratuita de acessar 
suas mensagens. 
Esta ferramenta poderá ser baixada livremente, 
pelo site: 
 
 
 Baixaki 
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http://www.baixaki.com.br/download/windows-mail.htm


Inicie o Windows Live Mail. Um assistente pode ser executado na 
primeira vez que ele for aberto. Se o assistente não for executado na 
primeira vez que você abrir o programa, faça o seguinte:  
 

No menu Ferramentas, clique em Contas.  
Na página Contas, clique em Adicionar. 
Na página Adicionar uma conta, clique em Conta de Email e em 
Avançar.  
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Na página Adicionar uma Conta de Email, faça o seguinte: 
Na caixa Endereço de Email, digite seu endereço de e-mail. 
Na caixa Senha, digite sua senha. Para que o Windows Live Mail lembre 
sua senha, marque a caixa de seleção ao lado de Lembrar senha. 
Na caixa Nome para Exibição, digite seu nome completo. 
Selecione Configurar manualmente as definições do servidor para a 
conta de email e clique em Avançar.  
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Na próxima página do assistente, em Informações do Servidor 
de Entrada: 
No menu suspenso em O servidor de email de entrada é um 
<tipo> servidor, selecione IMAP ou POP3.  
Em Servidor de entrada, insira o nome do servidor POP3. Para 
informações sobre como localizar o nome do servidor de 
entrada POP3, consulte seu servidor de hospedagem de e-
mails. 
Em Identificação de Logon (se for diferente de endereço de 
email), digite seu endereço de email completo. 
Em informações de saída, digite o SMTP. 
Marcar a opção "Meu Servidor de saída requer autenticação". 
Clique em avançar: 
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Na página “As configurações da sua nova conta estão 
concluídas”, clique em Concluir. 
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Clique em “Sincronizar”. 
Pronto, agora é só começar a usar. 
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O Gmail é um serviço gratuito de webmail criado pelo 
Google. Por padrão, o Gmail está configurado para 
usar o HTTPS, um protocolo seguro que fornece 
comunicações autenticadas e criptografadas. 

 
Configurando no Gmail 
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Na tela do Gmail, à direita e acima, clicar na imagem da roda 
dentada e depois em configurações, como a imagem abaixo: 
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Quando a página de configuração abrir, clique na aba “Contas e 
importação”. 
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Clique na opção “Adicionar outro endereço de e-mail que você 
possui” e a seguinte tela aparecerá: 
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Preencha com o nome e o e-mail que você quer configurar e 
clique em Próxima etapa. 
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Na próxima tela, coloque o servidor, que deverá ser como 
“smtp.seudominio.com.br” e em nome de usuário coloque o e-mail. 
Coloque a senha do e-mail e clique na próxima etapa e a seguinte tela 
aparecerá: 
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Clique em enviar confirmação. O Gmail enviará uma mensagem 
para seu e-mail com as instruções. Abra o seu e-mail e verifique 
esta mensagem.  
Um código de validação será enviado neste e-mail pelo Gmail. 
Copie e cole na tela onde pedirá este código.  
Neste mesmo e-mail será enviado um link para ativação do 
serviço. Clique no link ou selecione, copie e cole no navegador. 
A seguinte mensagem aparecerá: 
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Pronto!!  
 
Você já poderá utilizar seus e-mails pelo Gmail. 
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Configurando no Mail Mac OS 

 

O programa de e-mail padrão do Mac OS X se 
chama Apple Mail, e é bem parecido com o 
Outlook Express do Windows. 
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A configuração do seu e-mail no Mail Mac OS X deve ser realizada 
seguindo os passos descritos abaixo:  
 Na tela principal, acesse o menu Mail e depois a opção 
Preferences. 
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Na tela que abre, clique no botão Create Account. 
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Na tela Account Information, preencha as seguintes informações;     
Account Type: selecione a opção POP ou IMAP. O IMAP dá 
suporte a mais recursos.  
Full Name: nome que aparecerá para os destinatários das 
mensagens.      
Password: senha da caixa postal.      
SMTP host: insira o endereço do servidor de saída de e-mails 
SMTP.  
Exemplo: smtp.seudominio.com.br  
Marque a caixa de seleção: Usar Autenticação.  
O seu nome de usuário e a senha que você inseriu para o servidor 
de entrada serão exibidos nas caixas de texto Nome de Usuário e 
Senha. Esses valores são os mesmos para o servidor de saída.  
Clique em Continuar.  
Clique em OK. O email testará a sua conexão com o servidor de e-
mail de saída usando as configurações padrão. 
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Após, selecione a conta configurada e, em Account Information, 
clique no botão Server Settings. Na opção Server port altere o 
número da porta de envio de e-mail de 25 para 587. Clique em Ok 
e feche a Janela de preferências para concluir. 
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IMPORTANTE: Caso você utilize o antivírus Avast e ocorra alguma 
falha após a alteração da porta do servidor SMTP, basta abrir o 
antivirus, ir em "Modulos Residentes > Modulo Email > 
Configurações Avançadas > Contas SSL" e excluir as informações 
associadas à porta 25. 
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Solicite suporte em sua empresa de 
hospedagem. 
Eles fornecerão os dados de suas 
contas de e-mails, como o servidor 
de entrada e o servidor de saída. 
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A W3alpha  é uma empresa de desenvolvimento, criação e 
hospedagem na web. 

 
Com interface de fácil navegação, otimizada para motores 

de busca como o Google e Yahoo  
e totalmente administrável. 

 
Acompanha e orienta desde o registro do domínio, 

hospedagem e a gerência na área administrativa  
pelo cliente. 
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       Siga a gente nas redes sociais! 
 

 
 
 
 

facebook.com/w3alpha 

 
 
 
 

twitter.com/w3alpha 

 
 
 
 

W3alpha 
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